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Znak sprawy: OKA-II.271.13.2026                                                                 Załącznik nr 4c do SWZ 

 

 

Projektowane postanowienia umowy 

umowa nr …………. 

 

pomiędzy Województwem Świętokrzyskim - Wojewódzkim Urzędem Pracy  

w Kielcach, ul. Witosa 86, 25-561 Kielce, REGON 292346746, NIP 959-14-57-717, 

reprezentowanym przez …………………, na podstawie ……………...,  

zwanym dalej Zamawiającym,  

a 

..................................…………….… reprezentowanym przez ....................................  

zwanym dalej Wykonawcą,  

w wyniku dokonanego przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy w trybie podstawowym, 

o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) w postępowaniu znak:                                                   

OKA-II.271.13.2026 p.n.: USŁUGA OPRACOWANIA I ZAPROJEKTOWANIA FISZEK 

SZKOLENIOWYCH, WYKONANIA I DOSTAWY GADŻETÓW ORAZ KALENDARZY NA 2027 ROK 

w zakresie Części 3 zamówienia została zawarta umowa następującej treści:  

§ 1 

1. Przedmiotem umowy w Części 3 zamówienia jest wykonanie i dostarczenie do WUP w 

Kielcach kalendarzy na rok 2027 promujących Krajowy Fundusz Szkoleniowy, zgodnie z 

ofertą Wykonawcy.  

2. Szczegółowy zakres wykonania i dostawy kalendarzy na 2027 rok określa Opis przedmiotu 

zamówienia (OPZ) w zakresie Części 3 – Załącznik nr 1 do SWZ.  

3. Wskazana ilość zamawianych kalendarzy w OPZ stanowi maksymalny ich zakres i wielkość 

przedmiotu umowy.  

4. Wykonawca oświadcza, że dostarczony przedmiot umowy będzie zgodny ze złożoną przez 

niego ofertą, Specyfikacją Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz zostanie 

wykonany z zachowaniem należytej staranności. Dostarczone kalendarze będą nowe, 

kompletne, wolne od wad, nie będą porysowane, przebarwione lub uszkodzone w 

jakikolwiek sposób. Wszystkie kalendarze będą prawidłowo wydrukowane bez 

jakichkolwiek błędów, a wydruk stron w kalendarzach będzie wyraźny i trwały. Wykonawca 

oświadcza również, że przedmiot umowy w momencie dostawy będzie wolny od 
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jakichkolwiek wad prawnych i obciążeń na rzecz osób trzecich oraz nie będzie przedmiotem 

żadnego postępowania i zabezpieczenia.  

5. Oferta Wykonawcy oraz Specyfikacja Warunków Zamówienia wraz z załącznikami stanowią 

integralną część niniejszej umowy. 

6. Źródłem finansowania przedmiotu zamówienia są środki Krajowego Funduszu 

Szkoleniowego. 

7. Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1, zrealizowany będzie przez Wykonawcę                    

w terminie do dnia 13.11.2026 r., uwzględniając: 

1) Opracowanie wizualizacji zamawianych produktów z naniesionymi logotypami i 

przesłania opracowanej wersji do Zamawiającego do akceptacji drogą elektroniczną 

na wskazany adres w terminie 3 dni roboczych od otrzymania logotypów od 

Zamawiającego; 

2) nanoszenie ewentualnych poprawek w wizualizacji do czasu akceptacji przez 

Zamawiającego (maksymalnie 3 razy); 

3) wykonanie przedmiotu umowy z zachowaniem najwyższej staranności, zgodnie 

z opisem przedmiotu zamówienia, zasadami wiedzy technicznej, obowiązującymi 

przepisami a także wskazaniami Zamawiającego, szczególnie w zakresie oznakowania 

logotypami w terminie wskazanym w ust. 7.  

4) bieżące informowanie Zamawiającego o wszelkich problemach i okolicznościach, 

które mogą wpłynąć na jakość prac lub opóźnienie terminu ich wykonania. 

8. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

1) udostępnienie Wykonawcy logotypów, w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania 

umowy, 

2) akceptacja wizualizacji lub wskazanie ewentualnych poprawek w ciągu 3 dni 

roboczych od jej otrzymania drogą elektroniczną. Jeśli Zamawiający w ciągu 3 dni 

roboczych nie wniesie uwag do grafiki, uznana będzie za zaakceptowaną. 

3) protokolarny odbiór przedmiotu umowy, 

4) zapłata umówionego wynagrodzenia, na zasadach określonych w Umowie. 

 

§ 2 

1. Dostawa kalendarzy nastąpi jednorazowo na koszt Wykonawcy do siedziby 

Zamawiającego. Miejscem dostarczenia przedmiotu zamówienia jest: 

Wojewódzki Urząd Pracy w Kielcach, ul. Witosa 86, 25-561 Kielce. 

2. Dostawa przedmiotu zamówienia powinna odbyć się w dni robocze, w godzinach pracy 

Urzędu, tj. od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem dni ustawowo wolnych) w godz. 

7.30-15.30. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia (za jednodniowym wyprzedzeniem) 

Zamawiającego o terminie dostawy przedmiotu umowy. 
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§ 3 

1. W dniu dostawy przedmiotu umowy zostanie podpisany protokół zdawczo-odbiorczy przez 

przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. 

2. Za termin wykonania umowy Zamawiający uważa dzień podpisania przez Zamawiającego 

i Wykonawcę protokołu zdawczo-odbiorczego bez zastrzeżeń.  

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszystkie szkody wyrządzone podczas 

wykonywania usługi Zamawiającemu i osobom trzecim. 

§ 4 

1. Zamawiającemu przysługują uprawnienia z tytułu rękojmi za wady przedmiotu Umowy 

zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. W przypadku uszkodzeń powstałych w trakcie produkcji, transportu, Wykonawca 

zobowiązuje się do nieodpłatnej wymiany wadliwego asortymentu na wolny od wad, o 

parametrach zgodnych z Załącznikiem nr 1 do SWZ – OPZ w zakresie Części 3 oraz ofertą 

Wykonawcy w terminie do 3 dni kalendarzowych od daty zgłoszenia reklamacji. 

§ 5 

1. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy, o którym mowa w §1 ust. 1 w zakresie 

Części 3 ustala się na kwotę netto ................................... zł (słownie złotych: .........) plus 

podatek VAT w wysokości ........... zł (słownie złotych: .........), co łącznie stanowi kwotę 

brutto ........... zł (słownie złotych: ............), na podstawie oferty Wykonawcy złożonej w 

procedurze o udzielenie zamówienia publicznego. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 uwzględnia wszelkie koszty zrealizowania 

przedmiotu zamówienia, m.in. koszty przygotowania wizualizacji, opracowania, wykonania, 

oznaczenia, dostawy i inne niezbędne do realizacji zamówienia. Wykonawcy nie przysługuje 

prawo do żądania od Zamawiającego zwrotu jakichkolwiek dodatkowych kosztów i 

wydatków poniesionych przez Wykonawcę   w celach związanych z  realizacją przedmiotu 

zamówienia. 

3. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia: 

1) po zrealizowaniu przedmiotu zamówienia zgodnie z terminem i warunkami jego 

realizacji określonymi w Specyfikacji Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz 

ofertą Wykonawcy złożoną w postępowaniu znak: OKA-II.271.13.2026, a także po 

podpisaniu bez uwag protokołu zdawczo-odbiorczego. 

2) w terminie do 14 dni kalendarzowych, od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury VAT, na wskazany przez Wykonawcę w tejże fakturze rachunek 

bankowy. 

4. Za dzień zapłaty faktury uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
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5. Wykonawca oświadcza, że wystawia faktury VAT dokumentujące należności wynikające z 

niniejszej umowy w formie faktur ustrukturyzowanych, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ustawy o podatku od towarów i usług (za pośrednictwem Krajowego Systemu 

e-Faktur (KSeF).  

6. W przypadku faktury ustrukturyzowanej prawidłowo wystawiona faktura powinna 

zawierać obowiązkowo wypełnione pole:  

Nabywca: Wojewódzki Urząd Pracy w Kielcach,  

                   ul. Witosa 86, 25-561 Kielce, NIP: 959-14-57-717  

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowość danych zawartych w fakturze oraz 

za jej skuteczne przesłanie do KSeF. W przypadku odrzucenia faktury przez system, 

Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego wystawienia poprawnej faktury.  

8. Faktura zostanie uznana za doręczoną Zamawiającemu w dniu nadania jej numeru 

identyfikującego w systemie KSeF.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania potwierdzenia wysłania faktury do KSeF 

oraz numeru referencyjnego faktury nadanego przez system. 

10. W przypadku wystąpienia awarii systemu KSeF lub innych przesłanek 

uniemożliwiających wystawienie faktury za pośrednictwem KSeF, Wykonawca 

zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o tym fakcie oraz 

postępowania w takim przypadku zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów                        

i usług. 

11. Wykonawca w przypadkach, o których mowa w ust. 10 prześle Zamawiającemu fakturę 

w postaci elektronicznej z adresu e-mail: ………………………………. na adres e-mail: 

wup@wup.kielce.pl. 

§ 6 

1. Wykonawca ustanawia …………………………… jako osobę upoważnioną do kontaktów 

roboczych z Zamawiającym, adres email ………………………………., nr telefonu.: ……………………… 

2. Zamawiający ustanawia ……………………………  jako osobę upoważnioną do kontaktów 

roboczych z Wykonawcą, adres email …………………………………., nr telefonu.: ……………………… 

3. Zmiana osoby/osób, o których mowa powyżej wymaga skutecznego poinformowania 

drugiej strony i nie wymaga zmiany treści umowy.  

§ 7 

1. Strony ustalają, że Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku: 

1) niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy w wysokości 20% 

wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy. 
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 Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się jego wykonanie 

niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, SWZ wraz z załącznikami lub ofertą 

złożoną przez Wykonawcę; 

2) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu, o którym mowa w § 1 

ust. 7 umowy – w wysokości 2 % wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w 

§ 5 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki; 

3) odstąpienia od umowy albo rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 15% wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa  

w § 5 ust. 1 umowy; 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych                                     

 z wystawionej przez Wykonawcę faktury.  

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu do wypłaty  

wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy 

4. Wykonawca wyraża zgodę i przyjmuje w przypadku naliczenia kar umownych noty 

księgowe jako polecenia zapłaty.  

5. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego 

tytułu nie wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku 

temu podstawy. 

6. Łączna suma naliczonych na podstawie niniejszej umowy kar umownych nie przekroczy 

30% kwoty brutto, o której mowa w § 5 ust. 1 umowy. 

7. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych, będzie on 

uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy – na zasadach ogólnych – odszkodowania 

uzupełniającego do wysokości rzeczywistej szkody. 

§ 8 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy z przyczyn zależnych od 

Wykonawcy, w sytuacji: 

1) Zwłoki Wykonawcy w terminie wykonania umowy, o którym mowa w § 1 ust. 7 

przekraczającym 5 dni kalendarzowych;  

2) niewywiązywania się Wykonawcy z realizacji umowy zgodnie z jej istotnymi 

postanowieniami, w szczególności w przypadku stwierdzenia, iż przedmiot umowy jest 

realizowany niezgodnie z OPZ 

− z zachowaniem prawa do możliwości naliczenia kar umownych, o których mowa w § 7 

umowy. 

2. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy:  

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności, powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, 
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2) gdy po wykorzystaniu dopuszczalnej liczby poprawek wizualizacja nadal nie uzyskuje 

akceptacji Zamawiającego – gdy np. pozostaje niezgodna z wymaganiami określonymi w 

Opisie Przedmiotu Zamówienia lub poprawkami zgłoszonymi przez Zamawiającego;  

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z  tytułu prawidłowego wykonania części umowy. 

4. Odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności ze wskazaniem okoliczności uzasadniających odstąpienie. 

§ 9** 

1. Zamawiający dopuszcza zlecenie podwykonawcom części zamówienia, wymienionych 

w ofercie Wykonawcy. 

2. Powierzenie części zamówienia podwykonawcy nie zmienia zobowiązań Wykonawcy 

wobec Zamawiającego do wykonania tej części zamówienia. Wykonawca jest 

odpowiedzialny za działania, uchybienia lub zaniedbania podwykonawców i ich 

pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania 

jego własnych pracowników. 

3. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy samodzielnie/ przy pomocy podwykonawców*: 

1) Podwykonawca wykona przedmiot umowy w zakresie obejmującym: 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

§ 10 

1. Zamawiający poza przypadkami wykazanymi w art. 455 ustawy z dnia 11 września  

2019 r. Prawo zamówień publicznych, dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian 

postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty m. in. w przypadku: 

1) zmiany stanu prawnego regulującego wykonanie przedmiotu umowy - w takim 

przypadku strony mogą dokonać niezwłocznie zmiany umowy w zakresie wymaganym 

zmienionymi przepisami; 

2) działania siły wyższej, za którą uważa się zdarzenia o charakterze nadzwyczajnym, 

występujące po zawarciu umowy, a których Strony nie były w stanie przewidzieć 

w momencie jej zawierania, i których zaistnienie lub skutki uniemożliwiają wykonanie 

umowy zgodnie z jej treścią, Strona dotknięta jej działaniem, niezwłocznie poinformuje 

pisemnie drugą Stronę o jej zaistnieniu oraz, o ile będzie to możliwe, przedstawi 

niebudzące wątpliwości dokumenty potwierdzające jej wystąpienie. Obie Strony 

niezwłocznie od dnia otrzymania powyższej informacji uzgodnią tryb dalszego 

postępowania; 
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2. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 Wykonawca lub 

Zamawiający wystąpi z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy, zawierającym stosowne 

uzasadnienie. Wniosek winien być złożony niezwłocznie i w formie pisemnej. 

3. Zamawiający lub Wykonawca po zapoznaniu się z uzasadnieniem i przy uwzględnieniu 

okoliczności sprawy dokona oceny zasadności zmiany umowy. 

4. Zmiany umowy mogą nastąpić wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 11 

Wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć z niniejszej umowy lub z nią związane, Strony 

zobowiązują się rozwiązywać polubownie działając w dobrej wierze i w poszanowaniu 

słusznego interesu drugiej Strony. W przypadku niemożności rozwiązania sporu w sposób 

polubowny, Strony ustalają rozstrzygnięcie sporów przez sąd powszechny właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

§ 12 

Dla potrzeb wzajemnych rozliczeń Strony oświadczają: 

a. Zamawiający oświadcza, że nie jest płatnikiem podatku od towarów i usług VAT; Posiada 

NIP 959-14-57-717; 

b. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest* płatnikiem podatku od towarów i usług VAT; 

Posiada NIP ........................................ 

§ 13 

1. Wykonawca z dniem podpisania przez Zamawiającego protokołu zdawczo-odbiorczego 

przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do opracowanych grafik 

kalendarzy powstałych w trakcie realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z ustawą  

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, na następujących polach 

eksploatacji:  

1) utrwalenie i zwielokrotnienie na wszelkich nośnikach obrazu; 

2) korzystanie z grafik na własny użytek oraz użytek podmiotów dowolnie wybranych 

przez Zamawiającego; 

3) wprowadzanie do obrotu, w tym dystrybucja elektroniczna w szczególności w sieciach 

Internet i innych sieciach teleinformatycznych, sieciach telekomunikacyjnych, sieciach  

komórkowych, multimedialnych, cyfrowych; 

4) publiczne prezentowanie, w tym prezentowanie za pośrednictwem mediów; 

5) wprowadzanie do pamięci komputera, publikowanie w całości i dowolnie wybranych 

fragmentach oraz publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp 

w miejscu i w czasie przez siebie wybranym; 

6) zwielokrotniania bez żadnych ograniczeń ilościowych, za pomocą wszystkich znanych 

technik, w tym techniką drukarską, reprograficzną oraz cyfrową.  
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2. Z chwilą podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego, o  którym mowa w § 3 ust. 1 umowy, 

Wykonawca zezwala na rozporządzanie i korzystanie przez Zamawiającego z autorskich 

praw zależnych do wszystkich utworów, o których mowa w ust. 1, stanowiących przedmiot 

umowy i przenosi nieodpłatnie na Zamawiającego autorskie prawa zależne do nich.  

3. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie zmian, uzupełnień lub adaptacji w wykonanym 

przedmiocie umowy przez Zmawiającego. 

4. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1 - 3, następuje bez ograniczeń czasowych   

i terytorialnych oraz bez jakichkolwiek dalszych czynności Stron. 

5. Wykonawca zapewnia, iż wykonane utwory nie będą obciążone żadnymi roszczeniami lub 

innymi prawami osób trzecich. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie żądania, roszczenia i koszty osób 

trzecich, spowodowane naruszeniem przez siebie przysługujących im praw autorskich, 

patentowych, znaków towarowych, do utworów powstałych w trakcie realizacji umowy.  

7. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przeniesienia na Zamawiającego praw autorskich oraz 

wyrażenia zgody na korzystanie z praw zależnych do utworów, o których mowa w ust. 1 

zostało uwzględnione w wynagrodzeniu brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 

umowy. 

§ 14 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 4 

lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.  

§ 15 

1. Strony są niezależnymi administratorami danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako 

„RODO”) w stosunku do danych osobowych dotyczących osób, z pomocą których realizują 

zobowiązanie, w szczególności swoich pracowników. Strony udostępniają sobie dane 

osobowe osób, o których mowa w zdaniu poprzednim, w zakresie niezbędnym do 

wykonania umowy a także w celach realizacji projektu. Strony zobowiązane są do 

zapewnienia skutecznej i należytej ochrony danych osobowych, do których uzyskał dostęp 

w związku z wykonywaniem umowy, jak również do niewykorzystywania tych danych do 

celów innych niż realizacja umowy i projektu. Strony zobowiązują się do przetwarzania 

danych osobowych w zakresie i w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa, 

w tym RODO. 
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2. Każda ze stron umowy jako Administrator danych w rozumieniu obowiązujących przepisów 

prawa o ochronie danych osobowych zobowiązana jest do niezwłocznego wypełnienia, 

w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego wobec osób fizycznych lub 

współpracujących przy zawarciu lub realizacji niniejszej umowy, w tym także osób 

uprawnionych do reprezentowania stron umowy których dane osobowe udostępnione 

zostały wzajemnie przez strony w związku z zawarciem lub realizacją niniejszej umowy. 

Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym powinien zostać spełniony poprzez 

przekazanie tym osobom klauzul informacyjnych o których mowa w Rozdziale II ust. 7  SWZ, 

przy jednoczesnym zachowaniu zasady rozliczalności. 

3. Przez podpisanie umowy strony potwierdzają wzajemne przekazanie klauzul 

informacyjnych, o którym mowa w ust. poprzednim. 

§ 16 

1. Niniejsza umowa została sporządzona: 

− w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla 

Wykonawcy.* 

− w formie elektronicznej.*  

2. Załącznik nr 1 do umowy stanowi oferta Wykonawcy.  

3. Załącznik nr 2 do umowy stanowi SWZ wraz z załącznikami.  

 

 

 

 

  

Zamawiający  Wykonawca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* niepotrzebne wykreślić 

** Postanowienia umowy dotyczące podwykonawstwa mają zastosowanie w przypadku 

powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia podwykonawcy(om). 


